
 
Verzuimprotocol (09-2026)z  

Inleiding  
Binnen het (voortgezet) speciaal onderwijs staat het recht op onderwijs centraal. Elk kind 
verdient de kans om zich binnen zijn of haar mogelijkheden te ontwikkelen en een 
waardevolle plek in de samenleving te vinden. De Bodde zet zich, samen met partners 
binnen het samenwerkingsverband, in voor een veilige, stimulerende en toegankelijke 
leeromgeving waarin passend onderwijs wordt geboden.  
Een belangrijk aandachtspunt binnen passend onderwijs is het voorkomen van schooluitval 
en thuiszitten. Verzuim kan een signaal zijn van bredere problematiek en vraagt om een 
gezamenlijke aanpak. Dit protocol is gericht op het voorkomen, beperken en aanpakken van 
verzuim, met als sleutelwoord: preventie. 
  
De Leerplichtwet 1969 bepaalt dat:  

• Kinderen vanaf 5 jaar tot en met het schooljaar waarin zij 16 worden leerplichtig zijn.  
• Scholen zijn verplicht om ongeoorloofd verzuim van 16 uur in 4 aaneengesloten 

lesweken te melden bij DUO.  
• Bij langdurig relatief verzuim (minimaal 4 weken continu afwezig) moet een aparte 

melding worden gedaan.  
• Te laat komen telt mee als verzuim en kan bij herhaling leiden tot een officiële 

melding.  

  
1. Wat is verzuim?  
Verzuim betekent dat een leerling niet aanwezig is op school op een moment waarop hij/zij 
volgens het lesrooster aanwezig zou moeten zijn.  
Soorten verzuim: 

• Geoorloofd verzuim: met geldige reden, zoals ziekte of vooraf goedgekeurd verlof.  
• Ongeoorloofd verzuim: zonder geldige reden of toestemming van de school. Verzuim 
      wordt altijd geregistreerd in het leerlingvolgsysteem.  

  
2. Melding en registratie van verzuim  
Melden van afwezigheid: 

• Ouders/verzorgers melden afwezigheid vóór 8:30 uur via Parro of telefonisch bij de 
administratie.  

• Registratie  
• Verzuim wordt geregistreerd door het groepspersoneel.  
• Bij langdurig of ongeoorloofd verzuim (langer dan 3 dagen) wordt dit gemeld door de 

leerkracht bij de verzuimcoördinator, deze rol is belegd bij de kwaliteit coördinator.  



 
 
 
 
Meldplicht bij DUO:  

• Bij meer dan 16 uur ongeoorloofd verzuim in 4 aaneengesloten lesweken is de school 
verplicht dit binnen 5 werkdagen te melden via het digitale verzuimloket van DUO.  

• Na een melding start een nieuwe periode van 4 weken. Bij herhaling volgt een 
vervolgmelding.  

• Bij langdurige afwezigheid wordt relatief verzuim gemeld.  
  

3. Redenen voor verzuim  

Reden  Actie door ouders/verzorgers  

Ziekte  Vóór 8:30 uur melden via Parro of telefonisch  

Familieomstandigheden  Verlofformulier vooraf indienen via de website  

Medische afspraken  Minimaal één dag van tevoren melden via Parro  

  
4. Begeleiding bij verzuim  

• Bij afwezigheid langer dan drie dagen neemt de leerkracht contact op met 
ouders/verzorgers.  

• Bij frequent verzuim volgt een gesprek met ouders/verzorgers (en leerling bij VSO) en 
de leerkracht en kwaliteit coördinator, er wordt een plan van aanpak opgesteld.  

  
5. Terugkeer naar school  

• Na langdurig verzuim wordt een herintegratiegesprek gepland.  
• Indien nodig wordt een aangepast lesprogramma opgesteld om de terugkeer te 

ondersteunen.   

6. Preventie van verzuim  
• Regelmatige communicatie over het belang van schoolgang.  
• Aandacht voor het welzijn van leerlingen.  
• Vroegtijdige signalering van problemen.  

  
7. Te laat komen  
Te laat komen zonder geldige reden wordt beschouwd als ongeoorloofd verzuim. Dit geldt 
voor leerlingen die zelfstandig naar school komen of door ouders gebracht worden. De 
school hanteert de volgende stappen:  

• 3 keer te laat: gesprek met ouders door leerkracht.  
• 10 keer te laat: officiële brief vanuit school aan ouders/verzorgers.  
• 20 keer te laat: preventief gesprek bij de leerplichtambtenaar.  



 
  

8. Leerplicht en verlof  
Verantwoordelijkheid ouders/verzorgers: 
Ouders/verzorgers zijn wettelijk verplicht hun kind naar school te laten gaan. De school en 
ouders dragen samen zorg voor naleving van de leerplichtwet.  
 
Verlof aanvragen: 
Verlof kan alleen worden aangevraagd bij bijzondere omstandigheden, zoals:  

• Begrafenis of huwelijk  
• Verhuizing  
• Jubilea  
• Vakantie buiten schooltijd  

 
Verlof dient schriftelijk te worden aangevraagd bij de schoolleiding. Meer informatie staat in 
de schoolgids en op de website.  
Vakantie buiten de vastgestelde schoolvakanties is niet toegestaan, tenzij er sprake is van 
onoverkomelijke bedrijfseconomische risico’s. Maximaal 10 schooldagen per schooljaar.  
 
Bezwaar maken: 
Bij afwijzing van een verlofaanvraag kunnen ouders schriftelijk bezwaar maken bij de 
schooldirecteur.  
 
Religieuze feestdagen: 
Conform de leerplicht kan voor religieuze feestdagen verlof worden verleend. 
Islamitische leerlingen hebben, naast de reguliere schoolvakanties die voor alle leerlingen 
gelden, recht op verlof op: 

• Het Suikerfeest, aan het einde van de Ramadan 
• Het Offerfeest, in de laatste maand van het islamitisch jaar. 

Dit verlof wordt aangemerkt als geoorloofd verzuim. Ouders/verzorgers melden de 
afwezigheid vooraf bij de school. 
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